INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patrimonio Ct{l,t(fral v Natural
Ministerio de Cultura y Deportes./”

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Guatemala 29 de septiembre del 2023

e

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Claudia Leonor Figuegroa
N(mero de contrato: DGPCYN-029-2138-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos

Ndmero de Factura: 1608598840 -
Honorarios Mensuales: 08,000.00 7
Monto Total del Contrato 0Q23,225.81

Unidad Administrativa donde

Objetivos del Contrato:

Noriega  CUI 2557 97923 0101

Acuerdo Ministerial: 730-2Q23
4 Nit del Contratista: 1816328-9 -
- Serie: D5C507DD o
Periodo del Informe: Septiembre 2023
Plazo del Contrato: 04/07/2023 al 30/09/2023

DEPARTAMENTO DE MONUMENTOS PREHISPANICOS ¥ COLONIALES

"El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Départamento de

Monumentos Prehisp@nicos y Coloniales de la Direccién General de Patrimonio Cultural
v Natural de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con‘arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se

describen a continuacién,

sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas. (segdin

Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)

b)

(9]

o)

e)

f

g)

e

7

Brindé apoyo en la recepcién de documentacié/rr&e carcter administrativo, expediente de Proyectos Arqueolégicos y

documentos en general;

Apoyé en registrar toda la documentacion de ingresa en la base de datos;

Apoyé en el traslado de la documentacién a asistencia de Jefatura para la continuidad del trémite utilizando cuadro de
control de entrega de documentos, adjunto conocimiento con _[istado de los documentos entregados;

Apoyé en recibir toda la documentacién que su gestién h,a';;d finalizado dentro del departamento y proceder al traslado a
donde corresponda aquella documentacién que debe continuar su trmite;

Brindé apoyo para la entrega de documentos para que su trémite finalice en el departamento con copia de recibido

Apoyé para archivar cuadro de control de entrega de documentos y las copias de recibido;

P
g

Otras actividades relacionadas con los servicios a prestar. ,:"

CLAUDIA LEONOR FIGUEROA NORIECA

LICENCIADA MONICA KARINA PELLECER ALECIO

Nombre Completo del Contratista

N ™
| | [
\LZUU\ N'Tx")_.u_ M.L_J\,L.i_; et

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

\ Fira de Contratista

(segin Clousula de contrato: Pécima Primera); L



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemaluj}dﬂeptiembre del 2023

Lic. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patrimonio Cuftural y Natural
Ministerio de Cultura y Deport

Su despacho.

Estimado Senor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi inforrmie DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~Claudia Leonor Figtieroa Norlega™ CuUl: 2557 97923 0101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-2138- 2023 Acuerdo Ministerial:  730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos yd o dr Nit del Contratista: 1816328-9

Namero de Factura: 1608598840 e, Serie: D5C507DD- .--”
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 o e Periodo del Informe:  04/07/2023 al 36/09/2023
Monto Total del Contrato 023,225.81 ~ Plazo del Coptrato:  04/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde pd

presta los servicios: DEPARTAMENTO DE MONUMENTOS PREHISPANICOSY COLONIALES

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Departamiento de

Monumentos Prehispénicos v Coloniales de la Direccién General de Patrimonio Cultural v
Natural de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a los prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos cjue’se describen a continuacion,
sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segdn ClGusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)
b)
)
d)
B
)]

9)

Brindé apoyo en la recepcion de documentacién de caracter administrativo, e{pedlente de Proyectos Arqueol6gicos y documentos en
general; /
Apoyé en registrar toda la documentacién de ingresa en la base de datos; P i g

Apoyé en el traslado de la documentacién a asistencia de Jefatura para la tontjntiidud del tramite utilizando cuadro de control de
entrega de documentos, adjunto conocimiento con listado de los documento_s-e‘ﬁregudog;_ e

Apoyé en recibir toda la documentacién que su gestién haya finalizado dentro del da;:_i’m'tiérherrto y proceder al traslado a donde
comresponda aquella documentacién que debe continuar su tramite;

Brindé apoyo para la entrega de documentos para que su tramite finalice en el _'ciepm‘tumento con copia de recibido

Apoyé para archivar cuadro de control de entrega de documentos y las copias de recibido;

Otras actividades relacionadas con los servicios a prestar.

CLAUDIA LEONOR FIGUEROA NORIEGA LICENCIADA MONICA KARINA PELLECER ALECIO

Q \,L\,\\LKU\,\ LUD / ?4/

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segan Cluusulu ontrato: Décima Primera)

: ™ :.—]
\_ Firma &e Contratista Firma-y-sello de Ja Altoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausulalde corrt Décmna anera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de septiembre del 2023

Lic. Rudy Israel Ortiz Dieguez I'
Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Seior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:
T

Nombre completo del Contratista:  Claudia Leonor Figueroa Noriega - Cut: 2557 97923 0101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-2138-2023 v Acuerdo Ministerial:  730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos ; Nit del Contratista: 18163289

Ndmero de Factura: 1608598840 ' Serie: D5C507DD

Honorarios Mensuales: 08,000.00 Perfodo del Informe: 04/07/2023 al 30/09/2023
Monto Total del Contrato Q23,225.81 Plazo del Contrato:  ©4/07/2023 al 30/09/2023
Unidad Administrativa donde '

presta los servicios: DEPARTAMENTO DE MONUMENTOS PREHISPANICOS ¥ COLONIALES

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Departamento de

Monumentos Prehispanicos y Coloniales de la Direccién General de Patrimonio Cultural y
Natural de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripgioﬁés de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen atontinuacién,
sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas. (segdn Clausula de contrato: Tercera).

. Desarrolio Ordenado de Actividades :

a) Brindé apoyo en la recepcién de documentacion de caracter administrativo, exi;ediente de Proyectos Arqueolégicos y documentos en
general;

-
P

b) Apoyé en registrar toda la documentacién de ingresa en la base de dat(;s;

) Apoyé en el traslado de la documentacién a asistencia de Jefatura para la continuidad del’ t?émi‘_t_e utilizando cuadro de control de
) entrega de documentos, adjunto conocimiento con listado de los documentos entregados;

d) Apoyé en recibir toda la documentacién que su gestién haya finalizado dentro del depqrtumento y proceder al traslado a donde
corresponda aguella documentacién cue debe continuar su tramite;

¢) Brindé apoyo para la entrega de documentos para que su tramite finalice en el departamento con copia de recibido

f)  Apoyé para archivar cuadro de control de entrega de documentos v las copias de recibido;

g) Otras actividades relacionadas con los servicios a prestar,

CLAUDIA LEONOR FIGUEROA NORIEGA LICENCIADA MONICA KARINA PELLECER ALECIO

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segan Clausula de contrato: Décima Primera)
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" Firma de Contratista Firmay __;g]ln ug( Evalaa los Servicios
(segﬁn C]uusu _ de com:ruto Dénrnc: ane[a)




